Instrukcja korzystania z KSeF 2.0 przez osoby fizyczne prowadzace dzialalno$¢ gospodarcza

Krajowy System e-Faktur (KSeF) w wersji 2.0 dostepny jest pod adresem:
(% https://ksef.podatki.gov.pl
Do dyspozycji sa dwie aplikacje:
* Aplikacja Podatnika KSeF 2.0 — wersja przegladarkowa, petlna funkcjonalnos$¢ (komputer)

* Aplikacja mobilna KSeF 2.0 — wersja uproszczona (telefon)

Jakie kroki przedsiebiorca bedzie musial wykona¢ aby korzysta¢ z KSeF 2.0 :
1. Zalogowac sie do KSeF 2.0

2. Nadac dalsze uprawnienia (biuru rachunkowemu, pracownikom)

3. (Opcjonalnie) Zintegrowac spotke z zewnetrznym programem do fakturowania

Krok 1 - Logowanie do KSeF 2.0
Wejdz na strone: (¥ https://ksef.podatki.gov.pl/ wybierz:

—_

. Aplikacja Podatnika KSeF 2.0
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. Przejdz do Aplikacji Podatnika KSeF 2.0
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. Uwierzytelnij sie w Krajowym Systemie e-Faktur

N

. Zaloguj profilem zaufanym
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. Wpisz NIP prowadzonej dziatalnosci i kliknij ,,Uwierzytelnij” oraz "Podpisz'
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. Wybierz Profil Zaufany i zaloguj sie.
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Krok 2. Nadanie dalszych uprawnien dla biura rachunkowego

1. po zalgowaniu (krok 2) wybierz: Uprawnienia > Nadaj uprawnienia

2. Wybierz Rodzaj uprawnienia:
»Podmiotowi do wystawiania i przegladania faktur”.

3. Wpisz:

* NIP biura rachunkowego,

* nazwe biura rachunkowego.

4. W Zakresie uprawnien zaznacz:
M ,,Przegladanie faktur”.

M ,,Z prawem do dalszego przekazywania uprawnienia”.

5. Kliknij ,,Nadaj uprawnienia”.
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Nadawanie uprawnien

Uprawniajacy

Podmiot kontekstu: NIP

Osoba uprawniajgca: PESEL

Rodzaj uprawnien

Rodzaj uprawnienia*

l| Podmiotowi do wystawiania i przeglgdania fakour

Dane podmiotu uprawnianego

MNIP*

Wpisz NIP

Peina nazwa*

Wpisz peing nazwe

Zakres uprawnien
Osoba bedzie uprawniona do:*
Zaznaczenie co najmnigj jednego uprawnienia jest obowigzkowe.
[T wystawiania faktur
[B] z prawem do dalszego przekazywania uprawnienia
rzeglgdania fakiur

prawem do dalszego przekazywania uprawnienia



Nadanie uprawnien dla pracownika we wlasnym biurze

. Wybierz Rodzaj uprawnienia:
»Osobie fizycznej do pracy w KSeF”.

. Wpisz dane pracownika.

3. Nadaj odpowiedni zakres uprawnien.

. Zatwierdz operacje.
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