Instrukcja korzystania z KSeF 2.0 przez osoby fizyczne prowadzace dzialalno$¢ gospodarcza

KSeF 2.0 zacznie obowigzywac od 01.02.2026 r. jest to centralna platforma Ministerstwa Finansow
do wystawiania, wysylania, odbierania 1 przechowywania faktur ustrukturyzowanych w formacie

XML (bez papieru/PDF-6w) oraz do nadawania uprawnien pracownikom lub biuru rachunkowemu.

KSeF 2.0 bedzie dostgpny 1 lutego 2026 roku na stronie: https:/ksef.podatki.gov.pl/ pojawi si¢
kafelek ,,Aplikacja podatnika KSeF 2.0, ktory utatwi dostgp do nowej wersji.

Jakie kroki przedsiebiorca bedzie musial wykona¢ po 31.01.2026 r. aby korzysta¢ z KSeF 2.0 :
1. Logowanie

2. Nadanie uprawnien

3. Ewentualne zintegrowanie z zewng¢trznym programem do wystawiania faktur

Logowanie do KSeF 2.0
Obecnie mozna przetestowac logujgc sie na wersje demo KSeF 2.0
Wejdz na strone: (3 https:/ksef.podatki.gov.pl/bezplatne-narzedzia-ksef-20/aplikacja-podatnika-
ksef-20-wersja-przedprodukcyjna-demo

1. Wpisz NIP prowadzonej dziatalnosci i kliknij ,,Uwierzytelnij”.

2. Wybierz Profil Zaufany i zaloguj si¢.

3. Po zalogowaniu mozesz:
* importowa¢ faktury wystawione w zewnetrznym programie,
* przegladaé faktury wystawione i otrzymane,

* wystawiac faktury w KseF (Wystawianie faktur bezposrednio w KSeF jest bardziej
skomplikowane niz ich przygotowanie w programie zewnetrznym i eksport do KseF dlatego
korzystanie z rozwiqzania zewnetrznego jest obecnie bardziej efektywne i mniej
czasochionne).

Numer sesji wyswietlany podczas logowania nie musi by¢ zapisywany, ale moze by¢
pomocny np. przy ustalaniu, w ktérej sesji zostata wystawiona konkretna faktura.
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Nadawanie uprawnien w KSeF

Do 31.01.2025 r. Logowanie odbywa si¢ przez Modut Certyfikatow i Uprawnien (MCU): (%

https://mcu.mf.gov.pl/web/login

0d 01.02.2026 r. Uprawnienia nadajemy juz bezposrednio w KSeF 2.0, ktory bedzie dostgpny na
stronie (3 https:/ksef.podatki.gov.pl/

Jak nada¢ uprawnienia — krok po kroku

Wejdz w powyzszy link
Wpisz NIP prowadzonej dziatalnosci i kliknij ,,Uwierzytelnij”.
Wybierz Profil Zaufany i zaloguj sie.
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Po zalogowaniu przejdz do menu:
Uprawnienia — Nadaj uprawnienia.

Nadanie uprawnien dla biura rachunkowego
1. Wybierz Rodzaj uprawnienia:
,Podmiotowi do wystawiania 1 przegladania faktur”.
2. Wpisz:
* NIP biura rachunkowego,
* nazwe biura rachunkowego.

3. W Zakresie uprawnien zaznacz:
M ,Przegladanie faktur”.

M ,,Z prawem do dalszego przekazywania uprawnienia”.

4. Kliknij ,,Nadaj uprawnienia”.
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Nadanie uprawnien dla pracownika we wlasnym biurze
. Wybierz Rodzaj uprawnienia:

,Osobie fizycznej do pracy w KSeF”.

. Wpisz dane pracownika.

. Nadaj odpowiedni zakres uprawnien.

. Zatwierdz operacje.
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